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Klicken Sie auf die Fallnummer des Falls, wofür Sie die
Rechnung einreichen möchten

Klicken Sie auf 'Weitere Aktionen'



Klicken Sie auf 'Schlussrechnung einreichen'

Wählen Sie den Typ der Rechnung aus
Im Falle einer QR-Rechnung werden Ihre Daten direkt übernommen.



Laden Sie Dokumente hoch
Mindestens ein Dokument, die Rechnung, ist pflicht.

Wählen Sie den Typ 'Rechnung' bei mindestens einem
Dokument



Klicken Sie auf 'Weiter'

Falls Sie eine QR-Rechnung hochgeladen haben, überprüfen
Sie, ob alle Eingaben korrekt sind



Klicken Sie auf 'Weiter'

Ergänzen Sie die fehlenden Daten
Falls Sie eine IBAN-Rechnung hochgeladen haben, werden hier einige Felder mehr sein, die Sie
ausfüllen, respektive kontrollieren müssen.



Bestätigen Sie die Rechnung

Klicken Sie auf 'Senden', um die Rechnung dem Auftraggeber
zuzustellen


